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1.     OBJETIVO 
 

Este manual tem como objetivo instruir o usuário a registrar uma liberação documental e um 
agendamento. 

 
2.     APLICAÇÃO 

 
 

Este procedimento se aplica aos usuários do tipo despachante/cliente e usuarios internos do WMS. 
 

3.     ACESSO 
 

Link Direto: https://pei-wms.sistemasloginfo.com.br/ 
 

4.     PROCEDIMENTO 
 

4.1 ACESSANDO A TELA DE LIBERAÇÃO DOCUMENTAL 
 
 

1.     Existe duas opções para acessar a tela de liberações de carga. Uma utilizando o menu 
principal e outra utilizando os cartões de acesso. 
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4.2 INCLUINDO UM DOCUMENTO DE LIBERAÇÃO 

 

1.     Importar XML: Opção para importar o XML de uma DI. 
2.     Cadastrar Liberação Documental: Opção para cadastrar uma liberação de forma manual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4.3 IMPORTANDO UMA DI EM XML 
 
 

1.     Importar XML: Selecione para abrir a tela de upload de arquivos. 

 
2.     Clique dentro da marcação para iniciar a seleção do arquivo XML. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
3.     Selecione o arquivo XML. 
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4.     Clique em Abrir. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5.     Selecione o tipo. Neste caso DI. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.4 ENVIO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS E COMPLEMENTOS(ANEXOS) 
 
 

1.     Clique nesta opção para iniciar o upload dos arquivos. 
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2.     Faça o upload de todos os documentos obrigatórios e depois clique em Fechar. 
3.     Informe o CNPJ do Despachante. 
4.     Informe o Regime Aduaneiro. 
5.     Clique em Salvar. 
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4.5 INFORMANDO O TIPO DE LIBERAÇÃO 
 

4.5 LIBERAR EM CARGA SOLTA 
 

1.     Selecione Por Produtos 
2.     Informe o conhecimento. (Igual ao que consta na tela de lotes) 
3.     Clique em Buscar. 
4.     Informe a quantidade a liberar. 
5.     Clique em Salvar. 

 
 

 
 

5.     Clique em Salvar para manter as inclusões. 
6.     Por fim, clique em Voltar para Listagem para acompanhar a situação do documento. 
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4.6 ENVIAR PARA APROVAÇÃO 
 

1.     Verifique o status da situação do documento. 
2.     Certifique-se que o item 4.4 deste manual tenha sido executado. Se sim, então basta clicar 

no botão Enviar para Aprovação. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.     Aguarde a Aprovação para depois seguir com o agendamento. Só será permitido agendar o 
carregamento após o documento estar liberado. 
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4.7 AGENDAMENTO 
 

1. Existe duas opções para acessar a tela de agendamentos.  
Uma utilizando o menu principal e outra utilizando os cartões de acesso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7 | P á g i n a



  
 

 
 
 

4.7.1 AGENDAMENTO DE CARGA SOLTA 
 

1.     No campo Grade informe Carregamento e preencha todos os campos obrigatórios.  
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4.7.2 INFORMAR OS DADOS DE TRANSPORTE 
 

Procedimento abaixo pode ser feito pelo próprio despachante ou transportador. 
 

1.     Motorista: Informe o CPF do motorista. 
2.     Placa (cavalo): Informe a Placa do Caminhão. 
3.     Reboque 1: Informe a Placa do Reboque. 
4.     Observações: Preenchimento opcional. 
5.     Salvar: Clique em Salvar, para gravar as alterações. 
6.     Imprimir Protocolo: Clique em Imprimir para gerar a senha. 
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7.     Senha: Disponibilize a senha ao motorista. A apresentação não é obrigatória 
porém os dados do transporte deverão estar vinculados na programação. Caso 
contrário a entrada no terminal não será permitida. 
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5 ANEXOS 
 

6 MANUAIS VINCULADOS 
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