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1. Representantes
O presente manual tem por objetivo facilitar o registro e o acompanhamento
das representacfes de clientes nas operacdes de carga solta no modal aéreo
através do sistema Loginfo. Para isso, acesse o sistema, informe seu usuario

e senha e siga os passos detalhados neste manual.

1.1 Vincular representantes

O representante pode ser uma empresa ou uma pessoa fisica, ambos devem

ter cadastro no WMS.

7

O vinculo de representante € realizado na tela de Cadastro de Empresa,

disponivel em:

WMS/ Comercial/ Cadastro

mﬁn‘ - * Uberagties Documentais H Controle de Gate: w Descarga (Gate in)

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Clicar no icone de edicao, ao lado do cliente desejado:
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Cadge Emurigin

Para adicionar um novo representante, basta clicar no botdo “Adicionar

Representantes”:
Gerar Tokis b romgragde Segroma { Sanm AnGH
Parametros RFB
s mtegrado Aul nfy Parita aps i Serha Dot Carf
fipe on et dewna Eitieace Apt b
A Coma gerar os certificados necessarios
Ancrmerease i vigherin = g assa
[ [y e procy

Preencher os campos destacados a seguir e clicar em Salvar.

e Usuario: caso o representante seja uma pessoa fisica;
e Empresa: caso o representante seja uma empresa,;
¢ |nicio da vigéncia: a data que a pessoa ou empresa passou a representar o

cliente;

e Fim da Vigéncia: a data que a pessoa ou empresa vai deixar de ser o

representante;

e Motivo: Sao pré-cadastrados, campo opcional;
e Motivo: Qual segmento sera representado (deve-se selecionar os regimes
correspondentes a Importacéo e ou Exportacao);
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o Pagador: se selecionada a opcdo sim este representante passa a ser
apresentado no documento arrecadatério correspondente ao regime que ele
representa;

Para visualizar os detalhes de uma representacdo, basta clicar no icone ao
lado do nome do representante:

Parametros RFE

s it A o1 Pt A oty Senia Dets Cembaasois

Tienarants erpe e e - m

T e Eoreticadn At s rPicida Al Bt

# Como gerar os certificados necessarios

Representantes

L] Firrvedaris ks Vigher i ighrcia ke

1 LOGIED TROMOLCNGH T BECRLAAD LT o 20410 “"
H T (S L 50 BTt arimrs “n
Retengles

o Amtwia Ve gt
v
Al

Para excluir, basta clicar no botdo vermelho com um icone de uma lixeira:

RUA MANUEL BERNARDES, 1150 -
5° ANDAR - ITAIPAVA, ITAJA[ - SC, 88316-400

Q WWW.LOGINFO.COM.BR



L o | nf o OTIMIZE PROCESSOS LOGISTICOS,
g REDUZA CUSTOS E GANHE PRODUTIVIDADE.

Parametros HFE

U negeaie e W P g iy Senha Deis) Conmeadoin
i e Ermenficadin Aewar CarrPandy gl BT
# Como gerar os certificados necessarios

[] Wiz rarats ks Vg o Wghria Aghe

' Canian Sevgen Mane m

] 48 T8 WEDALIATAD LT [ 24017300 ““

ol x KN
Retengles

o Awwsda el L)

v
At

1.2 Exportagdo — Cadastro de documento de entrada

Para cadastrar um documento de entrada de um processo de exportacao,

acessar o menu Documentacao de Entrada, disponivel na tela inicial:

Dshbeard ¢ Fages
Dashbioard
" o
(-] o i o S ﬂl
Faturaments ¥ Batuss EnraSas Dia
T T s niea -
I =ree—tz = I 2 I :W
T O T
e P | [

Clicar no botédo “Novo Documento de Entrada”:
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Documentos de Entrada

Filtras .=

T e Derurmerss de

OTIMIZE PROCESSOS LOGISTICOS,
REDUZA CUSTOS E CANHE PRODUTIVIDADE.

i
i
!
i
i
¥ .}
1
E
¥

SENSNENSEER

Na tela de Documento de entrada, ha um campo para inserir o representante,

nesta tela apenas serdo apresentados representantes do regime de

exportacdo (Pagadores ou nao), referentes ao beneficiario inserido no

documento:

Cagem Selickane Tgo Arwincle

1.2.1 Faturamento exportacdo — DAE

Nos casos em que o0 representante foi

Morras Aararany agamntie

Ransamertn Myrmero

Garar Dawova ra Descargs?

Beouficido

Regive Adasraine aze

cadastrado corretamente do

documento de entrada, o nome serd apresentado no documento de

arrecadacao — DAE:
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1.3 Importacdo — Cadastro de documento liberatorio

Para cadastrar um documento liberatorio, clicar na opcdo Liberacfes

Documentais, disponivel na tela inicial do sistema:

Darshboard

Eaturamanto x Bams Entradas Ola

Clicar no botéo “Cadastrar Liberacdo Documental’:

RUA MANUEL BERNARDES, 1150 -
5° ANDAR - ITAIPAVA, ITAJAI - SC, 88316-400

WWW.LOGINFO.COM.BR



LO | nfO OTIMIZE PROCESSOS LOGISTICOS,
g REDUZA CUSTOS E GANHE PRODUTIVIDADE.

T 2 ok P
Erach o entais Y y Er— Fre——
Uberactes Documenial | & Lﬂnra.ﬁ!‘wnnur.'dmw.'.‘:.'w.'mut—m%r:‘.rm
Filtras 1
Tpa o bmers Himero Lberagle  Dados Deerne OeiaRegistro  Sota Desemstarace - Snasglodo Docomenit  Smaache  Wiagem Agdes
mEL i Froin : s s s saragis Tapro n n
it Erioepen: iz - 4,000
L——
Frodua i | LA Bt S o™ n H
S Ertoaret (35 - 1L
tors bk
Pt A MRNGTEMACAO O mtHamA A oA Dighacc n n
Sy Bt 0
o
. ERER
ik Evtomger
Sl
o & Los) e
Lo Euteapor Lrie
i - ETER
S Bt
Pt
oo [ale ]
St Frizges 0
P—
. LR
el Ericen
pr——

Na tela de documento liberatdrio, também ha o campo representante, porém
neste caso somente serdo apresentados os representantes dos regimes de

importacao, referentes ao beneficiario inserido no documento.

Eaiomet o | en
o T i Ao
] fepamante
| 1 “ n
Pesn Brum Pes Ui Cusnrdase D2 Fregieme Tribaze ] Feesibids
CF LY
) WPiin
seqrs v
Foh fMLE] Dk B8 = Durmeses drrsakieping
b ach e Bt Frpainanl Cargs I s
ROmeen Do Asrursrare Rt el
(=5 Ve ezl
Liberagio de Lotes

Nesse caso, o representante selecionado esta disponivel tanto para o regime
importacdo, quanto para o regime exportacdo, pois seu vinculo com o cliente

permite essa representacao:
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1.3.1 Faturamento importagdo — DI
Nos casos em que o representante foi cadastrado corretamente do
documento liberatério, o nome sera apresentado no documento de

arrecadacéao — DI:

1.4 Cadastro FSS

Para acessar o cadastro de FSS, acessar o menu:

WMS/ Operacional/ Processos/ FSS
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Consultas ]

Entradas Dia

Clicar em “Cadastrar Ficha Faturamento”:

Ficha Fanuramentos

Filtros | &

aior Tieo
[ Tou Pagamarss  Sarm o aghss
REBANI  AVITA CAMRICAMENTO CU DESCARRIGAMINTODE A com
AT -
REBAN kWA CARRIGAMENTA DU DISCARSEGAMINTODE 4 -
e 2
VEE AWEA CABTEGANENTS 04 DESCARRECGAMERTD O n m
e ety o
A JEAyl AT CARFDGAMEN TG DU DESCARRIGAWENTD D " m
s 2
TADO00] DO BE TECH Atoay AVESTA CARALGAMENTO DU DESCARREGAMINTO DL Acrona i -
aur ADAES A
e 1 RENTITS  EAMEGAMENTE OU DISCARSEAMINITIOE  doro e ] m
o TS 4
SELSN yeam  awera CARETANIESTE 4 DESCANRETLAM EH D DE “
AERDRAGES ag
VEml At CARMEGANENTI 00 DESCARREGAMERTO DE u
ARTAMES g
BFBAET  AWSEA AR AR G DESCARRESGAMERT DE d “
MERTMMES. Corgn
SRR BAEN AW CARREGAMENTE (4 DESTARBEGAMERTD DE n “
P Caga
00000 U5 LCGINGCH TECHDUDEM (4 WFCMACAD  REBRY  COWNENTITA  CARREGAMENTO DU DESCARREGAWENTODE A5 o “
A AROMMES gy
TEOOOH OO RFAARI AWEA CARREGAMENTO 04 DESCARREGAMENTONDE  suarciancns 1B cam
et i i

No momento da abertura do FSS, temos 0 campo representante. No caso de
ser um FSS onde ndo teremos carga atrelada, o sistema ir4 apresentar todos

0s representantes.

) RUA MANUEL BERNARDES, 1150 -
5° ANDAR - ITAIPAVA, ITAJAI - SC, 88316-400

L
6 WWW.LOGINFO.COM.BR
L |



Lo i nf O OTIMIZE PROCESSOS LOGISTICOS,
g REDUZA CUSTOS E CANHE PRODUTIVIDADE.

TN
~ N
/-\ ~
k. \ N
N ~

Adiclonar Ficha Faturamento [ i s e |

Tl e Priia

Grrvicheie Vakar Linairic imicr Tosl A=

Caso haja carga atrelada, deve-se primeiro preencher o campo House, assim
0 sistema apresentara somente 0s representantes referente ao regime que o
documento faz parte.

Obs.: Sempre sera apresentado os representantes referentes ao cliente que

consta no documento.

adicionar Ficha Faturamento =S
Tacwls de Pregan
Cheniw Soi Earie

Obaareigds

0 8
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Adicionar Ficha Faturamento m

Tatesia e Prpges

Clisis Scartinne [arpretmm

Coseagio

SUIR AT RO - Wi Ck (6 ST S

s e Cuariate Vadzr linklein o Tekil

o3

O nome do representante aparecera na FSS gerada:

nuunml L Ivm‘nm :“ﬂ l i 1

RS R

1.4.1 Faturamento FSS - DAPE

O nome do representante também aparecera no DAPE:
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