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1. Inventario de carga geral

O presente manual tem por objetivo facilitar o registro e o acompanhamento
das operacdes de inventasrio de carga geral no modal aéreo através do
sistema Loginfo. Para realizar a operacao, acesse o sistema, informe seu

usuario e senha e siga os passos detalhados neste manual.

1.1 Cadastro de inventéario

Para cadastrar um inventéario, acessar o menu inventario, disponivel em WMS:

‘Documentacgo ds Entrada

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Clicar em cadastrar inventario:

Inventarnios
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Preencher os campos a seguir e clicar em Salvar:
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Geracio de Inventirio m

Clicar no botdo “Gerar OS” para gerar a OS de inventario:

Geragdo de Inventario e

1.2 Executar OS de inventario

A Ordem de Servico (OS) é um documento fundamental no processo de
inventario. Ela serve como um registro formal das operacfes. Esse
documento garante o controle, a organizacdo e a seguranca do processo,
permitindo que as operacdes sejam realizadas de acordo com os padrbes
exigidos e dentro dos prazos estabelecidos.

Para acessar a OS de inventario, acesse o menu OS-Inventario:
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Endareco hrea

Localize a Os que acabou de ser criada e clique em “Iniciar Inventario”:

Clique em Salvar:
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Ordemn de Servigo Inventario

Iniclar Imventario

Informe o cddigo de barras do endereco e clique no botdo com um icone de

etiqueta para confirmar a leitura (no caso de leitura manual):

5 Inventario #4109 ES

Depois, informe o codigo da etiqueta do produto e clique no botdo com o icone

de uma etiqueta para confirmar a leitura (no caso de leitura manual):
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05 Inventario #4109 =

Informe a quantidade e clique no botdo ao lado para confirmar o registro da

informacgéo:
05 Inventario #4109 n
S
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Clique em préximo para ler o proximo item do inventario:
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05 Inventario #4109 “

Para finalizar o inventario, basta clicar no botéo salvar:

05 Inventério #4109 “

1.3 Relatorios

Todas as divergéncias encontradas no inventario serdo disponibilizadas em

relatorios. Eles estardo disponiveis na tela de inventarios:
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Para acessar os relatérios, basta clicar no botdo Ac¢bes, ao lado do inventario

criado e escolher o relatério desejado:

Inwentarios

2
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1.3.1 Extrato de inventario

Caso a carga esteja armazenada em local diferente ao que consta em seu
registro no estoque, o sistema ajustard o endereco automaticamente apos
finalizar o inventério. Porém, caso seja necessario visualizar os enderecos em
tempo real enquanto o inventario ainda estd sendo executado, é possivel

visualizar o extrato de inventario, também disponivel na tela de inventarios:
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