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1. Operacéao de Carregamento de Carga Solta

O presente manual tem por objetivo facilitar o registro e o
acompanhamento das operagfes de carregamento de carga solta no modal
aéreo atraves do sistema Loginfo. Para realizar a operacéo, acesse o sistema,

informe seu usuario e senha e siga os passos detalhados neste manual.

1.1 Verificar o estoque e a disponibilidade da carga

Antes de iniciar o carregamento, € fundamental assegurar que a carga
esteja devidamente armazenada e disponivel no estoque. Esse procedimento
garante que o carregamento ocorra de forma eficiente, evitando atrasos e
problemas relacionados a disponibilidade da mercadoria. Para consultar os

dados do lote, basta seguir os passos descritos a seguir:

Acessar 0 menu:

Consultas e Relatdrios/ Lotes

 Documentagto de Enrada. b Do ] H Controle de Gate m Dacaegn (i

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Aparecera a listagem de todos os lotes.
A Situagao do Lote estara como “Em estoque”.

Para ver o historico completo do processo, clicar no botdo “Detalhe” ao lado

do lote.
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1.2 Liberagcdo documental

1.2.1 Cotagdio de moedas

A cotacdo da moeda é realizada automaticamente pelo sistema. No
entanto, se houver necessidade de ajuste ou correcdo, a cotacdo pode ser
inserida manualmente. O processo manual deve seguir as etapas detalhadas

a seguir para garantir a precisdo e a atualizacdo correta dos valores no

sistema.
Acessar 0 menu:

WMS/Documentacgéo de Entrada/Cadastros/Cotacéo de Moedas

Documentacio de Enrada

Faturamento x Baixas
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Clicar no botao “Cadastrar Moedas Cotacgao”

Moedas CotagBes
n Tipo Cowida Tt Dovadan Valor Conagdo Wineria Ailley
B T ™ L
'.:Z
o
Preencher os campos:
e Tipo Cotacao: Fiscal;
o Data Cotacdo;
e Valor Cotagéo;
¢ Moeda: Dolar;
Clicar no botao “Salvar”.
Adicionar Moedas Cotacdo I Vet [ hagrivn
Tipo Cotaghs s Cotagha Wl Cotaghs Mowts
| | =] [ ] = ]
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1.2.2 Cadastrar documento liberatdrio

Antes do carregamento da carga solta, € necessario cadastrar um
documento de liberacdo da carga no sistema. Para o processo de importacao,
por exemplo, o documento requerido € a DI (Declaragdo de Importa¢céo). Esse
documento deve ser registrado previamente para que a liberacdo da carga
seja autorizada e o processo de exportacdo prossiga de acordo com as
normas. Para cadastrar um documento liberatorio, basta seguir os seguintes

Passos:

Na tela inicial, selecionar opcéo Liberacdes Documentais:

Dashboard

Fatursmento x Gabcas Erviradas Dia
T L QT =
.W
| 1 1 1
. . . .
- 1L L]

Clicar no botao “Cadastrar Liberagao Documental”:

sbnpll ¢ Lbsragtes Docammrat

Liberachies Docurnentals r - as an aw ppERR | Cataurs) (evin e

Filtroa ®
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TpoDa  Mrwrs  Mimen Ubeicks  Dados Clerts Datafegnbn  Duis Omamberage  Stasedodo Docurras Sds | Wiagem reten
Frodte AT TR 1l abiTou nnLE VI v - EER
Sabor Espoqum:J1oe - 0000
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Preencher os campos destacados abaixo e clicar no botdo “Salvar”.

Adicionar Liberacdo Documental

Dados da Liberado

) Wrrers ot Adigte Libwra per Srarip L de Dt

Banziiris mgatmr

Peme A i Lgad Quanttriads Dta Ragmine Trituem Suipanen [

T ] | I ] =

e UG

g Cargs Dmurramts homanan e

—
/ Liberacn de Lotas

Ir na area “Liberacgao de Lotes”.

O sistema oferece duas opcOes de liberacdo: por etiqueta ou por
documento. O usuario deve selecionar a opcao desejada de acordo com o
tipo de operacdo que esta realizando. Apdés a escolha, o campo
correspondente devera ser preenchido corretamente para que a liberacdo seja
processada com sucesso. Um exemplo de preenchimento de liberagdo por
etiqueta é apresentado a seguir:

Na aba “Por Etiquetas”, vincular pelo niumero da etiqueta.

Preenche o campo “Numero Documento”: Digitar o numero do documento

gerado no inicio do processo e clicar na lupa:
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Informar a quantidade que serd liberada e clicar no botao “Salvar”:

e Ay

Reghme adanan prooal Sesponsel Lo Dammer Ao

P Do AQTAN KT

Liberagao de Lokes

Toa Lbsraghs: 8 Tl | Fame

Trang. Beacer [ Laia Cacign e e Gpearvidade Guantciade s Lberar
Litserar

AFTH, fuwa Dese karngn Caral
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/

Informar o nimero do documento para liberar e clicar em Salvar:
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Liberagdo de Lotes
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Com todas as informacOes preenchidas corretamente, pode-se aprovar o
documento liberatoério:
Liberagao de Lotws
s Manter Hows |:-‘ Codgn . Lstw Cumrmads Dusrntuciente @ Libe mr
Libserar
e 2 w. - IEl

T Doc Litaragn

Waramrn Dionsrrmnss Likerar

o Trezmga Berroativos

Caso seja necessario mover a carga até o local de carregamento, pode-se

gerar uma OS de push de carga. A emissdo dessa OS é habilitada apoés

aprovar a liberacdo documental:

N
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Editando Liberacdo Documental :":m ey m
e
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1.3 Agendar carregamento de carga solta

O agendamento de veiculos tem como objetivo limitar a quantidade de
veiculos que acessa o recinto num determinado periodo, otimizando o fluxo de
veiculos e evitando filas, garantindo assim, uma gestao mais eficiente. Para

efetuar um agendamento, basta seguir 0s passos a seguir.

Acessar o menu:

Agendamento/Triagem/Agendar

L

2
o—— m

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Preencher os campos clicar no botdo “Salvar”.
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1.4 Realizar a programacgao do carregamento

A programacdo serve para validar previamente as informagbes e
documentos obrigatérios para a operacao a ser realizada. Dessa forma, so
sdo realizadas operacfes que estejam com as informacdes corretamente

preenchidas e validas perante os 6rgaos intervenientes.

As programacdes estdo disponiveis no menu:

Agendamento/Triagem/Programacdes

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Clicar no botao “Acgbes” ao lado do agendamento criado para editar a

programacao de entrada da do container.
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Pr ogramaches
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Editar Programagaeo de Entrada/Saida

Transportador, Yelculo e Motorists

Trammpariacar Mol

| Z553UNLETNE . CRLANDD WHICIS DE ANERADE - I maoe

Operis Parturis

Sl Aanearisy

Catma era Programats ot s e O R -, Datas Hers Chamas

Faciaiz origem Custwhera inirin Trimibe

I e e
Vincular documento de saida da carga:

Selecionar o Tipo Documento como Liberacdo Documental (Conhec.),

informar o nimero da DI e clicar no botdo Salvar Alteracdes;
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Compntrnrs

Amrintn oo Dtafhors nicw Trinsm

ADICIONAR DOCLIMENTC DE SAIDA (CARGA)

Clicar em Salvar alteracgoes:

Caspardarms

Ptz rigam Oistwhor inicia Triemits

ADCIONAR DOCUMENTD DE SAIDA (CARGA)
Tipo Dnsmancy
e o gt
Tl Sy -

Para imprimir o recibo de entrega basta clicar no botdo azul destacado abaixo:
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Editar Programagde de Entrada/Saida

Transporader, Velculo & Motorsts

o —~

Oyl Partari

= =

s . .
-

i Hora Programens s binm Crgen iy e b Cheagats
L F0E 2200 a ld o 1. {1rm

—

Reaais nngsm Dernvhans inico Trimin

O recibo sera aberto para impressao:
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Ainda na tela da programacdo, é possivel gerar a RESV (Registro de

Entrada e Saida de Veiculos). Esse documento € gerado automaticamente

pelo sistema. No entanto, se necessario, ele pode ser emitido manualmente,

basta clicar no botdo “Gerar RESV”.
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Editar Programagdo de Entrada/Saida

Tranzportador, Veiculo e kotorists

Trampertatoe Lrem

LKD) B 18 e - -
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1.5 Registrar a Entrada do Veiculo - RESV

Na tela inicial, clicar na opg¢ao “Controle de Gate”:

Dashboard

° o ? o rea o
.

Entradas Dia
T | wasa | ¥ ks =
.M
| | " _
W b e W M Whrwaie

Para registrar o acesso de forma simplificada, basta utilizar o botdo verde

destacado abaixo:
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Caso seja necessario atualizar alguma informacdo do veiculo, motorista,
carga, ou registrar a pesagem manualmente, basta clicar no botdo de edicéo
ao lado da RESV gerada para editar a RESV:

[ R ’ o ) ’ ﬂHn

1.6 Executar OS Carregamento

Todo o processo de carregamento € realizado por meio de uma Ordem de
Servico (OS) gerada especificamente para o carregamento programado. A OS
de carregamento garante que todas as informacdes relacionadas a carga e a
documentagdo possam ser verificadas fisicamente durante o processo,
assegurando que os dados estejam corretos e que a operacéo seja realizada

de acordo com as normas estabelecidas.
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Acessar o0 menu:

WMS/Operacional/Processos/OS Pendentes — Carga:

Descarga (Gate in)

Faturamento x Baixas Entradas Dia

Wfaturado @ Baixado Wéntradas

Na tela aparecera a listagem de todas as OS de carga.

Localizar a OS gerada e clicar no botao “A fazer”:

Clicar no botdo Salvar para iniciar o carregamento:
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Ordem de Servigo Pendente - Carga
Iniciar Carga
usidria

Data e Hora Chegada

Retroativa?

®
Nao sim

No caso do carregamento por etiqueta, informar o niamero da etiqueta para
fazer o carregamento e clicar no botéao salvar.

Ahssls cbm Lastir mn

05 Carga #4039
Dades Docementais [0 Leitura Eriquéts

Desarania Dta Dta Prig L l|

Cliante ‘-\

pr— Carregados

= T T Prod ennasie
Est o 3
ot aoay - w3ich i Camegts
o =

O produto sera carregado e a tela atualizada:
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Caso necessario fazer o estorno, basta informar novamente o nimero da

etiqueta ja carregada:

Cédigo de Barras ja carregado,
deseja Estornar?

Apbs concluir, clicar em Finalizar para encerrar a operacdo de carregamento

da carga solta.
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05 Carga #4039

Dados Documentals [ G Leitura Eticusta

Clicar em Salvar para confirmar a finalizacao da OS:

Ordem de Senico #4039 [+ ram e e |

1.7 Registrar a Saida do Veiculo - RESV

As informagfes de saida do veiculo devem ser registradas na RESV que
foi aberta no momento da entrada. O processo de saida é realizado
automaticamente pelo sistema. No entanto, se necessario, o registro pode ser

feito manualmente.

Buscar a RESV do veiculo e clicar no botdo vermelho destacado abaixo para
registrar a saida:
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